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VALSTYBES SIENOS APSAUGOS TARNYBOS
PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS REIKALU MINISTERIJOS
VADAS

ISAKYMAS
DEL SUMINES DARBO LAIKO APSKAITOS

Nr.
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vidaus tarnybos statuto 46 straipsnio 3 dalimi ir
atsizvelgdamas | Valstybés sienos apsaugos tarnybos prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos suminés darbo laiko apskaitos taikymo darbo grupés, sudarytos 2020 m. rugséjo 29 d.
Valstybés sienos apsaugos tarnybos prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos (toliau —
tarnyba) vado jsakymu Nr. 4-335 ,,Dél Valstybés sienos apsaugos tarnybos prie Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministerijos suminés darbo laiko paskaitos taikymo darbo grupés sudarymo ir darbo
reglamento patvirtinimo®, 2020 m. spalio 21 d. posédzio protokolg Nr. 87-856 ir sickdamas uztikrinti
tinkamg darbo organizavima:

1. Tvirtinu pridedamus:

1.1. Statutiniy valstybés tarnautojy, dirbanciy ne ilgesnémis kaip 24 valandy trukmés
pamainomis, pareigybiy sarasa;

1.2. Statutiniy valstybés tarnautojy, dirbanciy ne ilgesnémis kaip 16 valandy trukmés
pamainomis, pareigybiy sarasa;

1.3. Statutiniy valstybés tarnautojy pareigybiy, kurias uzimant pertraukos pailséti ir pavalgyti
laikas jskaitomas j darbo laika, sarasa;

1.4. Sumineés darbo laiko apskaitos tvarkos aprasg.

2.Nustatau, kad:

2.1.sumin¢ darbo laiko apskaita taikoma visiems tarnybos statutiniams valstybés tarnautojams,
i$skyrus tarnybos vada.

2.2. suminés darbo laiko apskaitos laikotarpis yra 3 ménesiai.

2.3. statutiniy valstybés tarnautojy, kuriems dél tarnybinio biitinumo pavedama vykdyti §io
isakymo 1.3 papunkciu patvirtinty pareigybiy funkcijas, jy vykdymo metu pertraukos pailséti ir
pavalgyti laikas jskaitomas j darbo laika.

3.1 galioju tarnybos struktiiriniy padaliniy, nesanciy kitame struktiriniame padalinyje,
vadovus nustatyti statutiniy valstybés tarnautojy, dirban¢iy pamainomis ir vykdanciy nepertraukiamas
funkcijas, pamainos pradzig ir pabaiga.

4.Pripazijstunetekusiu galios tarnybos vado 2020 m. gruodzio 15 d. jsakyma Nr. 4-439
,,D¢él suminés darbo laiko apskaitos®.

5.Skelbiusjjsakymg tarnybos interneto svetaingje.

6. Sio jsakymo 1-3 punktai jsigalioja 2021 m. sausio 1 d.

Tarnybos vadas Rustamas Liubajevas



PATVIRTINTA

Valstybés sienos apsaugos tarnybos

prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos vado

jsakymu Nr.

STATUTINIY VALSTYBES TARNAUTOJU, DIRBANCIU NE ILGESNEMIS KAIP
16 VALANDU TRUKMES PAMAINOMIS, PAREIGYBIU
SARASAS

Valstybés sienos apsaugos tarnybos prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos
(toliau — tarnyba) statutiniy valstybés tarnautojy, dirbanciy ne ilgesnémis kaip 16 valandy pamainomis,
pareigybes:

1. Tarnybos vado pavaduotojas (-ai);

2. Tarnybos valdyby virSininkai, jy pavaduotojai;

3. Tarnybos pataréjai;

4. Tarnybos skyriy, centry virSininkai, komandy virSininkai, PasienieCiy mokyklos
virSininkas;

5. Tarnybos pasienio rinktiniy vadai ir jy pavaduotojai;

6. Tarnybos pasienio uzkardy vadai ir jy pavaduotojai;

7. Tarnybos Eskadrilés vadas, orlaiviy vadai;

8. Tarnybos vyriausieji specialistai, vyriausieji tyréjai, vyresnieji specialistai, vyresnieji
lakiinai, vyresnieji tyréjai, tyréjai, specialistai, jaunesnieji specialistai, vyresnieji pasienieciai bei
pasienieciai.




PATVIRTINTA

Valstybés sienos apsaugos tarnybos

prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos vado

isakymu Nr.

STATUTINIY VALSTYBES TARNAUTOJU, DIRBANCIU NE ILGESNEMIS KAIP
24 VALANDU TRUKMES PAMAINOMIS, PAREIGYBIU
SARASAS

Valstybés sienos apsaugos tarnybos prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos
(toliau — tarnyba) statutiniy valstybés tarnautojy, dirbanciy ne ilgesnémis kaip 24 valandy trukmés
pamainomis, pareigybes:

1. Tarnybos Kriminaliniy tyrimy valdybos Pirmojo skyriaus vyriausieji specialistai, vyresnieji
specialistai, specialistai, vykdantys sekimg ir slaptg sekima;

2. Tarnybos pasienio rinktiniy padaliniy laivy vadai, laivy jguly nariai: vyriausieji laivavedZiai,
vyriausieji specialistai (mechanikas), vyresnieji laivavedziai, laivavedZiai, vyresnieji specialistai
(laivavedziai, mechanikai), specialistai (laivavedZziai, mechanikai), jaunesnieji specialistai, vyresnieji
pasienieciai ir pasienieciai.




PATVIRTINTA

Valstybés sienos apsaugos tarnybos

prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos vado

jsakymu Nr.

STATUTINIU VALSTYBES TARNAUTOJU PAREIGYBIU, KURIAS UZIMANT
PERTRAUKOS PAILSETI IR PAVALGYTI LAIKAS JSKAICIUOJAMAS | DARBO
LAIKA, SARASAS

Valstybés sienos apsaugos tarnybos prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos
(toliau — tarnyba) statutiniy valstybés tarnautojy, kuriems taikoma suminé darbo laiko apskaita,
pareigybés, kurias uzimant pertraukos pailséti ir pavalgyti laikas jskai¢iuojamas j darbo laika:

1. Tarnybos Kriminaliniy tyrimy valdybos Pirmojo ir Antrojo specialiyjy uzduociy skyriy
vyriausieji specialistai, vyresnieji specialistai, specialistai, vykdantys sekimg, slapta sekimg bei
techniniy priemoniy panaudojimo kriminalin¢je Zvalgyboje ir slaptuose ikiteisminio tyrimo
veiksmuose uzduotis, iSskyrus elektroniniy rySiy kontrolés uzduotis ir administravimo funkcijas
atliekancius pareigiinus;

2. Tarnybos pasienio rinktiniy padaliniy laivy vadai, laivy jguly nariai: vyriausieji
laivavedZziai, vyriausieji specialistai (mechanikai), vyresnieji laivavedZiai, laivavedZiai, vyresnieji
specialistai (laivavedziai, mechanikai), specialistai (laivavedziai, mechanikai), jaunesnieji specialistai;

3. Tarnybos Aviacijos valdybos orlaiviy jguly nariai: Eskadrilés vadas, orlaiviy vadai,
vyresnieji lakiinai, vyriausieji specialistai (operatoriai), taip pat vyriausieji specialistai bei jaunesnieji
specialistai, atliekantys operatyvaus valdymo funkcijas;

4. Tarnybos Nacionalinio koordinacinio centro vyresnieji specialistai, UzsienieCiy
registracijos centro specialistai ir jaunesnieji specialistai, pasienio rinktiniy vyresnieji specialistai ir
specialistai, atlieckantys operatyvaus valdymo funkcijas;

5. Tarnybos Pasieniec¢iy mokyklos Mokymo organizavimo skyriaus vyriausieji specialistai
ir vyresnieji specialistai, atliekantys operatyvaus valdymo funkcijas;

6. Tarnybos Specialiosios paskirties skyriaus komandy vyresnieji specialistai ir specialistai;

7.  Tarnybos pasienio uzkardy specialistai, jaunesnieji specialistai, vyresnieji pasienieciai ir
pasienieciai.




PATVIRTINTA

Valstybés sienos apsaugos tarnybos
prie Lietuvos Respublikos vidaus
reikaly ministerijos vado

jsakymu Nr.

SUMINES DARBO LAIKO APSKAITOS TVARKOS APRASAS

1. Suminés darbo laiko apskaitos tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) parengtas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus tarnybos statuto 46 straipsnio, Lietuvos Respublikos
darbo kodekso 115 straipsnio, Darbo laiko rezimo valstybés ir savivaldybiy imonése, jstaigose ir
organizacijose nustatyto apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. birzelio 21 d.
nutarimu Nr. 496 ,,Dé¢l Lietuvos Respublikos darbo kodekso jgyvendinimo*, nuostatomis.

2. Suminé¢ darbo laiko apskaita — darbo laiko rezimas, kai viso apskaitinio laikotarpio
darbo laiko norma jvykdoma per apskaitinj laikotarpj.

3. Sis Aprasas taikomas Valstybés sienos apsaugos tarnybos prie Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministerijos (toliau — tarnyba, darbdavys) statutiniams valstybés tarnautojams (toliau
— pareigiinai).

4. Pareigybiy, kurioms taikoma suminé darbo laiko apskaita, saraSas tvirtinamas
tarnybos vado jsakymu.

5. Taikant sumine darbo laiko apskaita, dirbama darbo (pamainy) grafikuose nurodytu
laiku, laikantis nustatyty maksimaliojo darbo laiko ir minimaliojo poilsio reikalavimy, nustatyty
Lietuvos Respublikos vidaus tarnybos statute (toliau — Statutas).

6. | darbo laika jskaic¢iuojamas laikas, skirtas pareiginams instruktuoti, apginkluoti ir
pamainai perduoti (priimti).

7. Pareiginy darbo (pamainy) grafikus rengia atsakingi uz darbo laiko apskaitg
valstybés tarnautojai ar darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartj, Nacionalinio koordinacinio centro
informacinéje sistemoje. Parengtas darbo (pamainy) grafiko projektas jkeliamas j Dokumenty
valdymo sistemg ,,Kontora* (toliau — DVS) tvirtinimui.

8. Darbo (pamainy) grafikus tvirtina:

8.1. Tarnybos vado pavaduotojy, Imuniteto valdybos, Tarptautinio bendradarbiavimo
valdybos, Pasienieciy mokyklos (toliau — PM) virSininky, pasienio rinktinés vady — tarnybos vadas;

8.2. Tarnybos struktiiriniy padaliniy, nesanciy kitame struktiiriniame padalinyje
(valdyby, savarankisky skyriy, Uzsienie¢iy registracijos centro (toliau — URC)) vadovy — tarnybos
vado pavaduotojai pagal administruojama veiklos sritj;

8.3. Tarnybos struktiriniy padaliniy, esanciy kitame struktiiriniame padalinyje (valdyby
skyriy, pasienio rinktiniy skyriy, URC, PM skyriy, pasienio uzkardy), vadovy — valdyby, URC, PM
vir§ininkai, pasienio rinktiniy vadai;

8.4. struktiiriniy padaliniy (pasienio rinktiniy vady pavaduotojy, valdybos skyriy,
savarankisky skyriy, PM, URC skyriy, pasienio rinktinés skyriy, pasienio uzkardos, komandy)
pareigiiny — tiesioginiai vadovai.

9. Patvirtintas darbo (pamainy) grafikas registruojamas DVS.

10. Su darbo (pamainy) grafikais pareigiinai supazindinami DVS arba tarnybos
struktiriniuose padaliniuose visiems pareigiinams prieinamose vietose esan¢iuose informaciniuose
stenduose ne véliau kaip prie§ 7 kalendorines dienas iki jy jsigaliojimo.

11. Darbo grafikai gali biiti kei¢iami tik nuo darbdavio valios nepriklausanciais atvejais,
Ispéjus pareigiing ne véliau kaip pries 2 jo darbo dienas (pamainas) arba esant pareigiino praSymui.

12. Patvirtinty darbo (pamainy) grafiky keitimai atlickami Nacionalinio koordinacinio
centro informacingje sistemoje. Tarnybos struktiirinio padalinio pareigiinas (atsakingas uZ grafiko
sudaryma, pakeitimg ar vykdantis operatyvaus valdymo funkcijas, pasienio uzkardos (pasienio
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tikrinimo posto) pamainos vyresnysis, ar tiesioginis pareigiino vadovas), jspéj¢s pareigiing, kuriam
keiCiamas patvirtintas grafikas, apie grafiko pakeitimg ne véliau kaip kita darbo dieng pazymi
registruotame einamojo ménesio grafike, jraSydamas DVS skiltyje ,,Veiklos Zurnalas* duomenis apie
pareigiino grafiko pakeitimg: pareigiino, kuriam pakeistas grafikas, varda, pavarde, jspéjimo apie
grafiko pakeitimg biidg (jspétas tarnybos (darbo) metu, telefonu ar kitomis rySio priemonémis) ir
laika, grafiko pakeitimo datg, esant biitinumui, kitus duomenis.

13. Tarnybos (darbo) metu apie grafiko pakeitimus pareigiinas jspéjamas instruktazy
arba pamainy pasikeitimo ar tarnybos (darbo) metu (Zodziu, telefonu, elektroniniu laisku). Ne
tarnybos (darbo) metu apie grafiko pakeitimus pareiglinas jspé¢jamas telefonu ar kitomis rysio
priemoneémis.

14. Darbo (pamainy) grafikai sudaromi taip, kad kiek jmanoma tolygiau pasiskirstyty
pareigino darbo laikas per apskaitinj laikotarpj. Draudziama skirti pareigiing dirbti dvi pamainas i$
eilés. Darbo (pamainy) grafikai sudaromi vienam kalendoriniam ménesiui.

15. Pasibaigus suminés darbo laiko apskaitos laikotarpiui, suskai¢iuojamas pareigino
dirbty darbo valandy skaicius. Pareigtinui, iSdirbusiam maZiau valandy, nei jam priklaus¢ pagal
apskaitinio laikotarpio darbo valandy skaiciy, darbo uzmokestis nemazinamas. Jeigu apskaitinio
laikotarpio pabaigoje pareigiinas yra iSdirbes daugiau valandy negu bendra viso apskaitinio
laikotarpio darbo laiko norma, uz virSyta darbo laiko normg jam sumokama arba kompensuojama
Statuto nustatyta tvarka.

16. Apskaitinio laikotarpio darbo valandy norma gali buti neiSdirbta tik dél nuo darbo
laiko planavimg vykdancio darbuotojo nepriklausanciy objektyviy priezas¢iy, kuriy nebuvo galima
numatyti, ir jos neiSnyko iki apskaitinio laikotarpio pabaigos.

17. Tiesioginis vadovas yra atsakingas uz pareigiino darbo laiko planavimo ir suminés
darbo laiko apskaitos kontrolg.

18. Tarnybos vado jsakymu sudaryta darbo grupé atlieka perioding darbo ir poilsio
rezimo laikymosi kontrole¢ tarnybos strukttiriniuose padaliniuose.
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